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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 19.06.1992 №3085-1 «О потребительской кооперации (потребительских обществах, их союзах) в Российской Федерации» и Уставом ПК «Корпорация жилищного строительства и ипотеки» (далее – Устав Потребительского общества), определяет порядок созыва, проведения и подведения итогов общего собрания Членов Потребительского общества.

Термины и определения.
1.1. Термины и определения, используемые в настоящем Положении, применяются в том значении, в каком они используются в действующем законодательства РФ, если иное не предусмотрено настоящим Положением.

1.1.1. Для целей настоящего Положения используются следующие термины и определения:
«Общее собрание» — Общее собрание Членов Потребительского общества (высший орган управления Потребительского общества); 

«Директор» – Директор Потребительского общества привлечённый на основании гражданско-правового договора согласно Уставу; 
«Председатель» – Председатель Потребительского общества, единоличный исполнительный орган Потребительского общества; 

«годовое Общее собрание» — годовое Общее собрание Членов Потребительского общества (ежегодно проводимое собрание Членов Потребительского общества);
«внеочередное собрание» — проводимое помимо годового Общее собрание Членов Потребительского общества;
«форма проведения Общего собрания Членов Потребительского общества» - совместное присутствие Членов Потребительского общества для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование;
«дата внесения предложения о выдвижении кандидатов в органы Потребительского общества» – дата внесения в Потребительское общество предложения о выдвижении кандидатов на должность Директора, в Правление (в том числе Председателя), Ревизора;
«дата внесения предложения о внесении вопросов в повестку дня годового Общего собрания Членов Потребительского общества» — дата внесения в Потребительское общество предложения о внесении вопросов в повестку дня годового общего собрания Членов Потребительского общества;
«счетная комиссия» – постоянно действующий рабочий орган Общего собрания Членов Потребительского общества;
«должностное лицо» – лицо, осуществляющее организационно – распорядительные или административно – хозяйственные функции.
1.2. Общее собрание Членов Потребительского общества является высшим органом управления Потребительского общества.
1.3. Общее собрание не представительствует по делам Потребительского общества, а ограничивает свою деятельность принятием решений по вопросам своей компетенции. В пределах своей компетенции Общее собрание Членов Потребительского общества принимает решения, обязательные для всех органов управления и должностных лиц Потребительского общества.
1.4. Компетенция Общего собрания Членов Потребительского общества и порядок принятия решений устанавливаются Уставом Потребительского общества.
1.5. Каждый Член Потребительского общества имеет на Общем собрании Членов Потребительского общества один голос.

2.  ГОДОВЫЕ И ВНЕОЧЕРЕДНЫЕ СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА. 

ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА.
2.1. Созыв и проведение годового Общего собрания Членов Потребительского общества и внеочередного общего собрания Членов Потребительского общества осуществляются Правлением Потребительского общества.
2.2. Потребительское общество проводит годовые и внеочередные Общие собрания Членов Потребительского общества.
2.3. Форма проведения Общих собраний Членов Потребительского общества устанавливается в соответствии с Уставом Потребительского общества. Общее собрание Членов Потребительского общества может проводиться в следующих формах:
2.3.1. Очная форма проведения Общего собрания Членов Потребительского общества, при которой Члены Потребительского общества или их полномочные представители осуществляют голосование по вопросам повестки дня, лично присутствуя на собрании.
2.3.2. Заочная форма проведения Общего собрания Членов Потребительского общества, при которой решение Общего собрания Членов Потребительского общества может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия Членов Потребительского общества для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) путем проведения заочного голосования. 
2.4. Потребительское общество обязано ежегодно проводить Общее собрание Членов Потребительского общества (годовое Общее собрание Членов Потребительского общества). Оно проводится по мере необходимости после окончания финансового года, но, во всяком случае, не реже одного раза в год.
2.4.1. К исключительной компетенции Общего собрания Членов Потребительского общества относятся:

1) принятие Устава Потребительского общества, внесение в него изменений и дополнений, за исключением изменений и дополнений, касающихся образования, деятельности и ликвидации представительств и филиалов Потребительского общества, изменения места нахождения и почтового адреса Потребительского общества;

             2) принятие решений об образовании и прекращении полномочий исполнительных и контрольно-ревизионных органов Потребительского общества;

             3)  принятие решений о реорганизации и ликвидации Потребительского общества;

             4) принятие решений о приобретении в собственность Потребительского общества чего либо  или отчуждении жилой и (или) иной недвижимости, принадлежащей Потребительское обществу на сумму, превышающую 100 000 рублей;
            5) утверждение годового отчета и годового бухгалтерского баланса Потребительского общества;

            6) определение порядка распределения убытков между членами Потребительского общества и порядка внесения дополнительных взносов для их возмещения членами Потребительского общества.

2.4.2. Общее собрание Членов Потребительского общества, повестка дня которого включает в себя вопросы о реорганизации или ликвидации Потребительского общества, об избрании Правления Потребительского общества, Ревизора Потребительского общества, об утверждении годового отчета Потребительского общества и годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Потребительского общества, не может проводиться в форме заочного голосования.
2.5. Решение Общего собрания Членов Потребительского общества по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов Членов Потребительского общества, принимающих участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, за исключением вопросов, которые указанных в пункте 1  п. 2.4.1., решения по которым принимаются двумя третями голосов Членов Потребительского общества, принимающих участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, и в пунктах 3 и 6 п. 2.4.1., решения по которым принимаются четырьмя пятыми голосов Членов Потребительского общества, принимающих участие в Общем собрании Членов Потребительского общества.

2.6. Общее собрание Членов Потребительского общества правомочно принимать для рассмотрения любой относящийся к деятельности Потребительского общества вопрос и выносить решение по этому вопросу:

· если он внесен по инициативе Правления Потребительского общества,
· по требованию Ревизора Потребительского общества,
· исполнительных органов Потребительского общества,

· по требованию Членов Потребительского общества, составляющих не менее чем 1/4 членов Потребительского общества. 

2.7. Проводимые помимо годового Общие собрания Членов Потребительского общества являются внеочередными.
2.7.1. Внеочередное Общее собрание Членов Потребительского общества созывается:
· по инициативе членов Правления Потребительского общества,
· по инициативе Председателя,

· по требованию Ревизора Потребительского общества,
· по письменному требованию Членов Потребительского общества, составляющих не менее чем 1/4 членов Потребительского общества, зарегистрированных в Реестре (журнале) членов Потребительского общества на момент регистрации требования о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества в Правлении Потребительского общества,
2.7.2. Внеочередное Общее собрание Членов Потребительского общества должно быть проведено не позднее 30 (тридцати) дней со дня предъявления требования о проведении такого собрания.
2.7.3. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества должны быть сформулированы вопросы, подлежащие включению в повестку дня такого собрания (с мотивацией по каждому вопросу повестки дня), а также могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов и предложение о форме проведения внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества.
2.7.4. Правление Потребительского общества не вправе вносить изменения в формулировки вопросов и решений, а также изменять предложенную форму проведения внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества, созываемого по требованию Ревизора Потребительского общества, исполнительных органов Потребительского общества либо по требованию Членов Потребительского общества, составляющих не менее 1/4 членов от общего числа Членов Потребительского общества.
2.7.5. Если требование о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества исходит от Членов Потребительского общества, оно должно содержать имена Членов Потребительского общества, требующих созыва такого собрания, а также должно быть ими подписано (при этом подлинность подписей каждого члена Потребительского общества должна быть нотариально удостоверена).
2.7.6. В течение 5 (пяти) дней со дня предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества Ревизором Потребительского общества, исполнительными органами Потребительского общества либо по требованию Членов Потребительского общества, составляющих не менее 1/4 членов от общего числа Членов Потребительского общества, Правление Потребительского общества должно принять решение о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества или об отказе в его созыве.
2.7.7. Решение об отказе в созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества может быть принято Правлением Потребительского общества в случае, если не соблюден установленный порядок предъявления требования о созыве внеочередного общего собрания Членов Потребительского общества.
2.7.8. Решение правления Потребительского общества о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества или об отказе в его созыве направляется в органы или лицам, которые требуют созыва такого собрания, не позднее чем через 3 (три) дня со дня принятия соответствующего решения. Решение правления Потребительского общества об отказе в созыве внеочередного общего собрания Членов Потребительского общества может быть обжаловано органами или лицами, которые требуют созыва такого собрания, в суд в течение 3 (трех) месяцев со дня принятия указанного решения.
2.7.9. В случае если в течение установленного срока Правлением Потребительского общества не принято решение о созыве внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества, внеочередное Общее собрание Членов Потребительского общества может быть созвано органами или лицами, которые требуют созыва такого собрания и обладающими полномочиями необходимыми для созыва и проведения внеочередного общего собрания Членов Потребительского общества. 

Исполнительные органы Потребительского общества обязаны предоставить органам или лицам, созывающим внеочередное Общее собрание Членов Потребительского общества, реестр Членов Потребительского общества в течение 1 (одного) рабочего дня со дня соответствующего обращения таких органов или лиц.

В случае непредставления органам или лицам, созывающим внеочередное Общее собрание Членов Потребительского общества, реестра Членов Потребительского общества федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, обязан предоставить указанным органам или лицам сведения о Членах Потребительского общества.
2.7.10. При проведении Общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования бюллетень для голосования должен быть направлен или вручен под роспись каждому Члену Потребительского общества не позднее, чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания приема бюллетеней.
3. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ 
ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА
3.1. При подготовке к проведению Общего собрания Членов Потребительского общества Правление Потребительского общества (Инициаторы созыва собрания) определяют:
3.1. форму проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (собрание или заочное голосование). Правление Потребительского общества не вправе изменить своим решением форму проведения внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества, если требование Инициатора созыва собрания о проведении собрания содержит указание на форму его проведения;
3.2. дату, место, время проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (в том числе время начала регистрации лиц, участвующих в собрании), в случае проведения Общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования - дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;
3.3. повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
3.4. дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Потребительского общества;
3.5. порядок сообщения Членам Потребительского общества о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества;
3.6. перечень информации (материалов), предоставляемой Членам Потребительского общества при подготовке к проведению Общего собрания Членов Потребительского общества, и порядок ее предоставления;
3.7. форму и текст бюллетеня для голосования.
3.2. Повестка дня Общего собрания Членов Потребительского общества утверждается решением Правления Потребительского общества.
3.3. Правление вправе включать в повестку дня годового Общего собрания Членов Потребительского общества вопросы по своей инициативе. При этом Правление, формируя повестку дня собрания, вправе предусмотреть любую последовательность рассмотрения вопросов Общим собранием Членов Потребительского общества.
3.4. Право формирования повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества также принадлежит иным органам и лицам, указанным в п. 2.7.1 настоящего Положения, в случае если они являются Инициаторами созыва собрания. 
3.5. Предложение в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества вносится в письменной форме с указанием имен Членов Потребительского общества, вносящих вопрос, количества принадлежащих им голосов, и оно должно быть подписано Членами Потребительского общества.

Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса, а предложение о выдвижении кандидатов - имя каждого предлагаемого кандидата, наименование органа, для избрания в который он предлагается, а также иные необходимые сведения. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества может содержать формулировку решения по каждому предлагаемому вопросу.
3.6. При внесении предложений о выдвижении кандидатов в Правление, кандидатуры Ревизора, в том числе в случае самовыдвижения, указываются имя кандидата, а также имена Членов Потребительского общества, выдвигающих кандидата, количество принадлежащих им голосов.
3.7. Оформление и направление предложения о внесении вопросов в повестку Общего собрания Членов Потребительского общества осуществляется в порядке, предусмотренном для направления требований о созыве Общего собрания Членов Потребительского общества.
3.8. Каждое предложение рассматривается Правлением в отдельности.
Если один и тот же вопрос (одна и та же кандидатура) содержится в нескольких предложениях, то суммирования числа голосов, принадлежащих Членам Потребительского общества, подписавшим различные предложения, не происходит.
3.9. Правление обязано рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении или об отказе во включении их в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества не позднее 5 (пяти) дней после окончания установленного срока подачи предложений.

Вопрос, внесенный Членами Потребительского общества, подлежит включению в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества, равно как выдвинутые кандидатуры подлежат включению в список кандидатов для голосования по выборам в Правление, выбора Ревизора, за исключением случаев, когда:
· Членами Потребительского общества не соблюден установленный срок подачи предложений; 
· предложения не соответствуют требованиям действующего законодательства.

3.10. Мотивированное решение Правление Потребительского общества об отказе во включении вопроса в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в Правление, выбору Ревизора направляется Членам Потребительского общества, внесшему вопрос или направившему предложение, не позднее 3 (трех) дней с даты его принятия.

Решение Правления Потребительского общества об отказе во включении вопроса в повестку дня Общего собрания Членов Потребительского общества или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в Правление, выбора Ревизора может быть обжаловано в суд.

Правление должно обратиться к лицам, включенным в список кандидатур для голосования по выборам Правления, выбора Ревизора с предложением письменно подтвердить их согласие баллотироваться в соответствующие органы, а также заполнить анкету, подтверждающую соответствие кандидата требованиям, предъявляемым в Потребительское обществое к Членам указанных органов.

При самовыдвижении считается, что письменное согласие кандидата баллотироваться уже имеется.
В бюллетень для голосования включаются только те лица из ранее утвержденного списка кандидатур для голосования, которые письменно подтвердили свое согласие баллотироваться в Правление, Ревизионную комиссию Потребительского общества.
3.11. Кандидат вправе в любое время снять свою кандидатуру, известив об этом письменно Правление.
3.12. Член Потребительского общества вправе отозвать свое предложение в сроки и в порядке, установленные для внесения предложений.
3.13. Общее собрание Членов Потребительского общества не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня собрания, а также изменять повестку дня.
3.14. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, составляется на основании данных реестра Членов Потребительского общества на дату, устанавливаемую Правлением (иным Инициатором созыва собрания), в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
3.15. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, содержит:
1) фамилию, имя и отчество  каждого такого лица;
2) данные документа подтверждающего его личность;
3) почтовый адрес в Российской Федерации, по которому должны направляться сообщение о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества.
3.16. Член Потребительского общества  вправе участвовать в Общем собрании  Членов Потребительского общества лично, или  через его представителя. Один представитель может представлять  интересы не более двух Членов Потребительского общества, при условии, что количество Членов  Потребительского общества не превышает 500 человек, и не более пяти Членов Потребительского общества, если количество Членов Потребительского общества превышает 500 человек. 

Представитель Члена Потребительского общества действует на основании доверенности, которая должна содержать  сведения  о представляемом  и представителе (Ф.И.О.,  место жительства, паспортные данные или данные других документов удостоверяющих личность) и должна быть оформлена  в соответствии с требованиями пункта 4 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, либо должна быть удостоверена нотариально.

3.17. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, представляется Потребительское обществоом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список. При этом данные документов и почтовые адреса физических лиц предоставляются только с их согласия.
3.18. Изменения в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении.

В случае передачи паев после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, и до даты проведения Общего собрания Членов Потребительского общества лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Общем собрании Членов Потребительского общества в соответствии с указаниями приобретателя пая. 

Если в отношении паев, переданных после даты составления списка, лицом, включенным в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, выданы доверенности на голосование, приобретатели таких паев подлежат регистрации для участия в Общем собрании Членов Потребительского общества и им должны быть выданы бюллетени для голосования.
3.19. Сообщение Членам Потребительского общества о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества осуществляется в порядке, предусмотренном данным Положением.
3.20. Перечень информации (материалов), предоставляемых Членам Потребительского общества при подготовке к проведению Общего собрания Членов Потребительского общества, определяется Правлением Потребительского общества при принятии решения о его созыве в соответствии с Уставом Потребительского общества и настоящим Положением.
3.21. В сообщении о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества должны быть указаны:

· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· форма проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (собрание или заочное голосование);
· дата, место, время проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (в том числе время начала регистрации лиц, участвующих в собрании), либо в случае проведения Общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования - дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;
· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества;
· повестка дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
· порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания Членов Потребительского общества, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

3.22. По решению Правления в текст сообщения о проведении общего собрания Членов Потребительского общества наряду с обязательной информацией, предусмотренной настоящим Положением, может быть включена и иная дополнительная информация.

3.23. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании Членов Потребительского общества, при подготовке к проведению общего собрания Членов Потребительского общества, в том числе относятся:

· сведения о кандидате (кандидатах) в Правление, в Ревизоры Потребительского общества;
· проект изменений и дополнений, вносимых в Устав Потребительского общества, или проект Устава Потребительского общества в новой редакции, проекты внутренних документов Потребительского общества (изменение и дополнений к ним);
· проекты решений Общего собрания Членов Потребительского общества.

К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в годовом общем собрании, при подготовке к проведению годового Общего собрания, относятся:
· годовой отчет Потребительского общества;
· заключение Ревизора о достоверности данных, содержащихся в годовом отчете Потребительского общества;
· рекомендации Правления Потребительского общества по распределению прибыли и порядку распределения, и убытков Потребительского общества по результатам финансового года.
· аудиторское заключение;
· проекты внутренних документов Потребительского общества.
3.24. Материалы (информация), предоставляемые Членам Потребительского общества при подготовке к проведению Общего собрания Членов Потребительского общества, могут рассылаться Членам Потребительского общества либо предоставляться для ознакомления по адре​су, указанному в сообщении о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества. Представителю Члена Потребительского общества информационные материалы представляются только после предъявления им доверенности, заверенной в установленном порядке. 
3.25. При проведении общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме  является обязательным вручение Членам Потребительского общества бюллетеней для голосования. Бюллетень для голосования должен быть направлен или  вручен  под роспись каждому Члену Потребительского общества не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до проведения общего собрания Членов Потребительского общества.

3.26. Сообщение о проведении общего собрания Членов Потребительского общества должно быть сделано не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до даты его проведения. В указанные сроки сообщение в письменной форме о проведении общего собрания Членов Потребительского общества должно быть направлено каждому Члену Потребительского общества заказным письмом по указанному Членом Потребительского общества почтовому адресу или вручено под роспись.

4. ПОРЯДОК УЧАСТИЯ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА В ОБЩЕМ СОБРАНИИ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА ПРИ ОЧНОЙ ФОРМЕ ЕГО ПРОВЕДЕНИЯ
4.1. Члены Потребительского общества могут осуществлять свои права на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества лично либо путем их передачи своему представителю. 
4.2. Полномочным представителем Члена Потребительского общества (его доверенным лицом) является лицо, уполномоченное  в порядке, установленном действующим законодательством. 
4.3. Доверенность для голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса РФ и содержать сведения о представляемом и представителе: имя, место жительства, паспортные данные (номер (серия) и дата выдачи паспорта).
4.4. Член Потребительского общества вправе в любое время заменить своего представителя или лично осуществить права, предоставляемые паем Потребительского общества. 
4.5. К участию в Общем собрании Членов Потребительского общества допускаются Члены Потребительского общества, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, сформированный в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
4.6. Член Потребительского общества (представитель Члена Потребительского общества) приобретает право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества по итогам прохождения регистрации.
Регистрации для участия в Общем собрании Членов Потребительского общества подлежат лица, имеющие право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества.

Документы, удостоверяющие полномочия правопреемников и представителей лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества (их копии, засвидетельствованные нотариально) передаются счетной комиссии при регистрации этих лиц для участия в Общем собрании Членов Потребительского общества.

Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, должна осуществляться при условии идентификации лиц, явившихся для участия в Общем собрании Членов Потребительского общества, путем сравнения данных, содержащихся в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, с данными документов, предъявляемых (представляемых) указанными лицами.
4.7. По итогам регистрации каждому участнику собрания выдаются бюллетени для голосования и информационные материалы по вопросам повестки дня.
4.8. Для определения кворума общего собрания Членов Потребительского общества и подсчета голосов при голосовании из числа Членов Потребительского общества создается счетная комиссия, количественный и персональный составы которой утверждаются общим собранием Членов Потребительского общества.
4.9. В счетную комиссию не могут входить Члены правления Потребительского общества, Ревизор Потребительского общества, Члены исполнительных органов Потребительского общества, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.
4.10. Если Члены счетной комиссии не приняли участие в работе общего собрания Членов Потребительского общества, обязанности счетной комиссии исполняют Члены правления Потребительского общества, участвующие в работе общего собрания Членов Потребительского общества.
4.11. По итогам регистрации фиксируется наличие или отсутствие кворума на Общем собрании Членов Потребительского общества. Ответственным за определение кворума выступает Председатель счетной комиссии, которому передаются соответствующие журналы (листы) регистрации. В момент начала собрания, а также после завершения регистрации участников, Председатель счетной комиссии направляет председателю собрания и/или ведущему собрания отчет об итогах регистрации. 

Председатель счетной комиссии доводит результаты регистрации до участников собрания, объявляя количество присутствующих и, соответственно, наличие / отсутствие кворума.
4.12. Общее собрание Членов Потребительского общества является правомочным принимать решения (имеет кворум), если в нем принимают участие Члены Потребительского общества, которые составляют более пятидесяти процентов от общего числа Членов Потребительского общества, или их представители.
4.13. При отсутствии кворума годового общего собрания Членов Потребительского общества должно быть проведено повторное Общее собрание Членов Потребительского общества с той же повесткой дня. Повторное Общее собрание Членов Потребительского общества является правомочным, если в нем приняли участие Члены Потребительского общества, которые составляют более тридцати процентов от общего числа Членов Потребительского общества.

4.14. Счетная комиссия обязана дать разъяснения по вопросам, возникающим в связи с реализацией Членами  Потребительского общества или  их  представителями  права голоса на общем собрании Членов Потребительского общества. Также разъясняет порядок голосования по вопросам, поставленным на голосование.
4.15. Собрание не может быть открыто ранее объявленного времени.
5. РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА В ОЧНОЙ ФОРМЕ
5.1. Процедура ведения Собрания включает:

определение кворума собрания;
· открытие собрания;
· обсуждение вопросов, включенных в повестку дня собрания;
· принятие решений по вопросам повестки дня (голосование);
· оглашение итогов голосования и принятых решений;
· закрытие собрания.

5.2. Председатель собрания: 

официально объявляет об открытии собрания и завершении его работы; 

1) выступает в роли ведущего собрания, если эта функция не передается кому-либо иному лицу;
2) контролирует выполнение регламента собрания в целом и, в частности, временного регламента выступлений;

3) принимает меры по поддержанию или восстановлению порядка на собрании;
4) располагает, в соответствующих случаях,  правом лишить слова участника собрания;
5) подписывает протокол собрания.

5.3. Председатель может поручить ведение собрания другому лицу (ведущему собрания), при этом он остается Председательствующим на собрании. 
5.4. Счетная комиссия является независимым рабочим органом Общего собрания Членов Потребительского общества. 
5.5. Открытие собрания включает:

сообщение председателя счетной комиссии об итогах регистрации и наличии/отсутствии кворума;

· представление участникам собрания председателя и/или ведущего собрания;
· объявление повестки дня собрания;
· иные моменты, определенные особенностями ведения собрания в конкретных случаях.

5.6. По вопросам повестки дня собрания Члены Потребительского общества заслушивают выступления основных докладчиков.
5.7. Голосование на Общем собрании Членов Потребительского общества осуществляется по принципу «один Член Потребительского общества - один голос». 
5.8. Голосование по соответствующим вопросам повестки дня осуществляется посредством использования участниками собрания бюллетеней для голосования по пунктам повестки дня.  
5.9. Бюллетень должен содержать:

· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· форму проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (совместное присутствие или заочное голосование);
· дату, место, время проведения Общего собрания Членов Потребительского общества либо в случае проведения Общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования - дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;
· формулировки решений по каждому вопросу (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;
· варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;
· упоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан Членом Потребительского общества;
· в случае проведения голосования по вопросу об избрании Члена Правления или Ревизора бюллетень для голосования должен содержать сведения о кандидате (кандидатах) с указанием его фамилии, имени, отчества;

· иные сведения, предусмотренные действующим законодательством.

В бюллетене для голосования напротив каждого варианта голосования должны содержаться поля для проставления голосов, отданных за каждый вариант голосования. 

В бюллетене для голосования должны содержаться разъяснения о том, что:

· голосующий вправе выбрать только один вариант голосования;
· голосующий по доверенности, выданной в отношении паев, переданных после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, должен сделать отметку о том, что голосование осуществляется по доверенности, выданной в отношении пая, переданного после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества.
5.10. После составления протоколов об итогах голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества и подписания протокола Общего собрания Членов Потребительского общества бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив Потребительского общества на хранение.
5.11. При определении результатов голосования счетной комиссией учитываются все бюллетени, кроме недействительных. Бюллетень для голосования может быть признан недействительным как в целом, так и по отдельным указанным в нем вопросам. 

Если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, признание счетной комиссией бюллетеня недействительным в отношении  одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

Бюллетень для голосования признается недействительным, если в нем:

· не выделен ни один вариант ответа;
· оставлен более чем один из возможных вариантов ответа;
· присутствуют исправления;
· если в бюллетене для голосования по вопросу об избрании Членов Правления, Ревизора, Членов счетной комиссии Потребительского общества вариант голосования «за» оставлен у большего числа кандидатов, чем число лиц, которые должны быть избраны в соответствующий орган Потребительского общества, бюллетень в части голосования по такому вопросу признается недействительным. 

Недействительным в целом признается бюллетень, в котором нельзя определить регистрационный номер участника собрания, Ф.И.О. Члена Потребительского общества (представителя) либо бюллетень не подписан. Бюллетень, признанный недействительным, не учитывается при подведении итогов голосования по вопросам повестки дня либо по голосованию в целом.
Если при подсчете голосов будут обнаружены два или более заполненных бюллетеня одного лица, в которых по одному вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества голосующим оставлены разные варианты голосования, то в части голосования по такому вопросу все указанные бюллетени признаются недействительными.
Признание бюллетеня для голосования недействительным в части голосования по одному, нескольким или всем вопросам, голосование по которым осуществляется данным бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному бюллетеню при определении наличия кворума.
5.12. Счетная комиссия составляет протоколы об итогах регистрации Членов Потребительского общества и об итогах голосования по каждому вопросу повестки дня, поставленному на голосование, а также, в случае проведения голосования по процедурным вопросам и об итогах голосования по процедурным вопросам. Указанные протоколы приобщаются к протоколу Общего собрания Членов Потребительского общества.

Решение Общего собрания Членов Потребительского общества по вопросу повестки дня, вынесенному на голосование, считается принятым (не принятым) после оглашения протокола счетной комиссии об итогах голосования по соответствующему вопросу повестки дня. 

5.13. По итогам работы Общего собрания Членов Потребительского общества формируется протокол. Протокол Общего собрания Членов Потребительского общества составляется не позднее 15 (пятнадцати) дней после закрытия Общего собрания Членов Потребительского общества в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председателем Общего собрания Членов Потребительского общества и секретарем собрания.
5.14. В протоколе Общего собрания Членов Потребительского общества указываются:
· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· вид Общего собрания Членов Потребительского общества (годовое или внеочередное);
· форма проведения Общего собрания Членов Потребительского общества (собрание или заочное голосование);
· дата проведения Общего собрания Членов Потребительского общества;
· место проведения Общего собрания Членов Потребительского общества, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);
· повестка дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
· время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, проведенном в форме собрания;
· время открытия и время закрытия Общего собрания Членов Потребительского общества, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые Общим собранием Членов Потребительского общества, и итоги голосования по ним оглашались на Общем собрании Членов Потребительского общества, также время начала подсчета голосов;
· почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования при проведении Общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования;
· Общее число голосов, соответствующее количеству Членов Потребительского общества, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества;
· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;
· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества, по которому имелся кворум;
· формулировки решений, принятых Общим собранием Членов Потребительского общества по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
· основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества, проведенного в форме собрания;
· дата составления протокола Общего собрания Членов Потребительского общества.
· Председатель и Секретарь Общего собрания Членов Потребительского общества;

Протокол Общего собрания  Членов Потребительского общества подписывается  председателем и секретарем Общего собрания Членов Потребительского общества.
5.15.  К протоколу Общего собрания Членов Потребительского общества приобщаются:

· протокол счетной комиссии об итогах регистрации и итогах голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества;
· документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания Членов Потребительского общества.

5.16. В протоколе счетной комиссии об итогах голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества указываются:

· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· вид Общего собрания Членов Потребительского общества (годовое или внеочередное);
· форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);
· дата проведения Общего собрания Членов Потребительского общества;
· место проведения Общего собрания Членов Потребительского общества, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);
· повестка дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
· время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, проведенном в форме собрания;
· время открытия и время закрытия Общего собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые Общим собранием Членов Потребительского общества, и итоги голосования по ним оглашались на Общем собрании акционеров, также время начала подсчета голосов;
· число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества;
· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;
· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества, по которому имелся кворум;
· число голосов по каждому вопросу повестки дня Общего собрания Членов Потребительского общества, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней (в том числе в части голосования по соответствующим вопросам) недействительными;
· имена Членов счетной комиссии;
· дата составления протокола счетной комиссии об итогах голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества.

Протокол счетной комиссии об итогах голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества подписывается Членами счетной комиссии.

5.17. В отчете об итогах голосования на Общем собрании указываются:

· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· вид Общего собрания (годовое или внеочередное);
· форма проведения Общего собрания (собрание или заочное голосование);
· дата проведения Общего собрания;
· место проведения Общего собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);
· повестка дня Общего собрания;
· число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Общем собрании, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания;
· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем собрании, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;
· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Общего собрания, по которому имелся кворум;
· формулировки решений, принятых Общим собранием по каждому вопросу повестки дня Общего собрания;
· имена Членов счетной комиссии;
· имена председателя и секретаря Общего собрания Членов Потребительского общества.

5.18. Решения, принятые Общим собранием Членов Потребительского общества и итоги голосования оглашаются на Общем собрании Членов Потребительского общества, и/или доводятся не позднее 30 (тридцати) дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества.
6. ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ И РЕГЛАМЕНТА ОБЩЕГО СОБРАНИЯЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА, ПРОВОДИМОГО В ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ (ОПРОСНЫМ ПУТЕМ).
6.1. Решение Общего собрания Членов Потребительского общества может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия Членов Потребительского общества для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) путем проведения заочного голосования (опросным путем).
На Общем собрании Членов Потребительского общества, которое проводится путем проведения заочного голосования, не могут приниматься решения по вопросам:

· об избрании Членов Правления Потребительского общества;
· об избрании Ревизора;
· об утверждении годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, 

6.2. Заочное голосование проводится с использованием бюллетеней для голосования, отвечающих общим требованиям, предъявляемым настоящим Положением к бюллетеням для голосования. В бюллетене для голосования на Общем собрании Членов Потребительского общества, проводимом в заочной форме, обязательно  указывается дата окончания срока приема бюллетеней для голосования.
6.3. Конкретный порядок проведения Общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме устанавливается решением Правления Потребительского общества.
Решением о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме (опросным путем) должны быть определены:

· повестка дня собрания;
· форма и текст бюллетеня для голосования;
· перечень информации (материалов), предоставляемой Членам Потребительского общества;
· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в собрании;
· дата предоставления Членам Потребительского общества бюллетеня для заочного голосования и иной информации (материалов);
· дата окончания приема Потребительское обществоом бюллетеней для заочного голосования;
· текст сообщения о проведении общего собрания, направляемый Членам Потребительского общества. 
6.4. Информирование Членов Потребительского общества о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме осуществляется путем направления Членам Потребительского общества заказными письмами сообщения о проведении Потребительское обществоом собрания Членов Потребительского общества и бюллетеней для голосования или вручением Членам Потребительского общества сообщения о проведении Потребительское обществоом собрания Членов Потребительского общества и бюллетеней для голосования под роспись.
6.5. Сообщение о проведении Общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме должно содержать:
· полное фирменное наименование и место нахождения Потребительского общества;
· указание на то, что Общее собрание Членов Потребительского общества проводится путем проведения заочного голосования;
· повестку дня собрания; 
· дату составления списка лиц, имеющих право на участие в собрании;
· дату предоставления акционерам информации (материалов к собранию):
· дату окончания приема Потребительского общества бюллетеней для голосования и адреса мест приема;
· порядок оповещения акционеров о принятых решениях и итогах голосования.

6.6. Бюллетени, подписанные представителями лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Членов Потребительского общества действующими на основании доверенностей, должны направляться в Потребительское общество вместе с оригиналами доверенностей или их нотариально заверенными копиями. В случае несоблюдения требований, установленных в настоящем пункте, бюллетени для голосования, подписанные представителями, действующими на основании доверенностей, не учитываются.
6.7. Счетная комиссия Потребительского общества ведет учет доверенностей, обеспечивает их сохранность, регистрирует бюллетени, участвующие в заочном голосовании, обеспечивает учет направленных бюллетеней для заочного голосования и осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
6.8. Датой проведения Общего собрания Членов Потребительского общества в заочной форме считается дата окончания приема Потребительское обществоом бюллетеней для заочного голосования. Принявшими участие в Общем собрании Членов Потребительского общества, проводимом в форме заочного голосования, считаются Члены Потребительского общества, бюллетени которых получены Потребительское обществоом до даты окончания приема бюллетеней.
6.9. Для определения кворума общего собрания Членов Потребительского общества и подсчета голосов при голосовании из числа Членов Потребительского общества создается счетная комиссия, количественный и персональный составы которой утверждаются в случае проведения общего собрания Членов Потребительского общества в форме заочного голосования - Правлением Потребительского общества.
6.10. По итогам заочного голосования счетная комиссия составляет соответствующий протокол в срок не позднее 3 (трех) дней с даты окончания приема Потребительское обществоом бюллетеней для заочного голосования (с даты проведения общего собрания Членов Потребительского общества).
6.11. При проведении собрания в заочной форме формируется протокол, который должен отвечать требованиям, предъявляемым настоящим Положением к протоколам Общего собрания Членов Потребительского общества. 
6.12. При проведении очередного или внеочередного Общего Собрания заочно в случае, если члены Потребительского общества или уполномоченные ими лица не изъявили в установленный срок своей воли отлично от предложенных Правлением Потребительского общества проектов решений по вопросам повестки Общего Собрания членов Потребительского общества, считается, что они проголосовали «ЗА» по всем вопросам повестки  Общего Собрания членов Потребительского общества.
        7. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОЗЫВА, ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО         СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО ОБЩЕСТВА.
7.1. Расходы, связанные с подготовкой и проведением годового Общего собрания Членов Потребительского общества, осуществляются за счет средств Потребительского общества в соответствии с утвержденной Правлением сметой.
7.2. Расходы по подготовке и проведению внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества, инициируемого Правлением, Ревизором или аудитором Потребительского общества, осуществляются за счет средств Потребительского общества в соответствии с утвержденной Правлением сметой.
7.3. Расходы по подготовке и проведению внеочередного Общего собрания Членов Потребительского общества, инициируемого Членами Потребительского общества, несут инициаторы его созыва. По решению Общего собрания Членов Потребительского общества данные расходы могут быть возмещены за счет Потребительского общества.

8. ПРОЦЕДУРА УТВЕРЖДЕНИЯ, ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В НАСТОЯЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
8.1. Настоящее Положение утверждается Правлением Потребительского общества. 

8.2. Решение об утверждении, внесении изменений и дополнений в настоящее Положение принимается простым большинством голосов Членов Правления Потребительского общества, принимающих участие в заседании. При равенстве голосов, поданных «за» и «против», решающим является голос Председателя ПК (Председателя Правления ПК) и (или) Заместителя Председателя ПК.
8.3.  В случае если вследствие внесения изменений в законодательство Российской Федерации или Устав Потребительского общества отдельные пункты настоящего Положения вступят в противоречие с указанными актами, до внесения изменений (дополнений) в настоящее Положение и приведения его в соответствие с действующим законодательством и Уставом Потребительского общества подлежат применению нормы действующего законодательства или Устава Потребительского общества.
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